Tabea Martin

Compagnie Tabea Martin sucht eine Produktionsleitung

Die Basler Choreografin Tabea Martin sucht ab 1. August 2022 eine
Produktionsleitung zur Unterstitzung ihres Teams.

Die Ubergabe der Aufgaben findet im August und in Zusammenarbeit mit
der jetzigen Produktionsleitung statt.

Aufgaben:

Produktionsleitung ,Solo with one rebellious act“ (Arbeitstitel),
Premiere 15. September 2022, Kaserne Basel

-  Probenbetreuung
- Kiinstler*innenbetreuung
- Personaladministration (Vertrage, Lohniiberweisungen)

- Kommunikationsarbeit (Koordination der Werbemittel,
Pressedossier, Pressefotos, Videodokumentation, Social Media,
Pressespiegel)

- Budgetverwaltung
- Abrechnung

- Erstellung des Schlussberichts fiir Férderstellen

Gastspielorganisation

- Tourneeplanung

- Vertrage mit Veranstalter*innen und Kiinstler*innen
- Organisation von Reisen, Unterkiinften, Transporten
-  Kommunikation mit der Technischen Leitung

- Nach Absprache Tourneebegleitung
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Tabea Martin

Administration Verein Tabea Martin

Austausch liber die kiinstlerische Arbeit mit Tabea Martin

Laufende Kommunikation mit Medien, Partnerhdusern und
Forderstellen

Kommunikation (Website, Social Media, Newsletter)
Budgetverwaltung
Vorbereitung der Buchhaltung, Jahresabschliisse

Vereinsadministration

Anforderungen:

Abgeschlossene Ausbildung, vorzugsweise im Bereich
Kulturmanagement, Kommunikation, Kaufm&nnischer Bereich

Mehrjdhrige Berufserfahrung in &hnlicher Funktion

Kenntnisse der schweizerischen und internationalen Theater-
und Tanzszene sowie der schweizerischen Forderlandschaft

Fahigkeit, strategisch, langfristig und nachhaltig zu arbeiten
und zu planen

Sehr gute Kenntnisse von MS-Office, digitalen und sozialen
Medien

Stilsicheres Deutsch und Englisch in Wort und Schrift. Weitere
Sprachen von Vorteil

Selbststdndige und zuverldssige Arbeitsweise
Zeitliche Flexibilitat

Wohnort Basel oder Umgebung von Vorteil

Wir freuen uns iliber Bewerbungen mit CV und Foto an:
bewerbung@tabeamartin.ch

Bewerbungsschluss ist der Sa, 28. Mai 2622.

Die Bewerbungsgespriache finden am Mi, 15. Juni und Do, 16. Juni
2022 statt.
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